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Seit 1841 für Sie da: Im Kanton Appenzell Ausserrhoden liegen die Versicherung 
von Gebäuden und Grundstücken, der Schutz vor Feuer und Elementargefahren 
sowie deren Bekämpfung in der Verantwortung der Assekuranz AR.   

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung eine/n 

Sachbearbeiter/-in
Immobilien und Versicherung  
50 – 100 %
Ihre Aufgaben 	
-	 Selbständige Immobilienbewirtschaftung der eigenen Liegenschaften 
	 der Assekuranz AR
-	 Verantwortlich für Wohnungsabnahmen, -übergaben, -besichtigungen 
	 und -vermietungen
-	 Erstellung der Nebenkostenabrechnungen und Mietzinsanpassungen
-	 Beauftragung und Kontrolle von Handwerksarbeiten bei 
	 Wohnungsinstandhaltungen und Reparaturen
-	 Mitarbeit in verschiedensten Projekten
-	 Administrative Verarbeitung von eingehenden Schätzungen, 
	 Bauzeitversicherungen, Mutations- und Schadenmeldungen
-	 Unterstützung der Leitung Versicherung und Objektschutz Naturgefahren

Anforderungsprofil 	
-	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder technischer Kaufmann/-frau oder 	
	 ähnliche Aus- und Weiterbildung mit (bau)technischem Grundverständnis
-	 Idealerweise Ausbildung Sachbearbeiter/in Immobilienbewirtschaftung oder
	 Immobilienbewirtschafter/in mit eidg. Fachausweis
-	 Erfahrung aus einer ähnlichen Anstellung und/oder Interesse, Neues dazuzulernen
-	 Unternehmerisches, selbständiges Denken und Handeln
-	 Teamfähige und flexible Persönlichkeit mit genauer, zuverlässiger und
	 strukturierter Arbeitsweise

Wir bieten 	
-	 Interessante und vielseitige Tätigkeit
-	 Gutes Betriebsklima, langjährige Mitarbeitende und ein kompetentes, 
	 motiviertes Team
-	 Flexible Arbeitszeiten (teilweise Homeoffice möglich)
-	 Die Aufgaben Immobilienbewirtschaftung und Versicherung könnten auch im 	 	
	 Jobsharing erledigt werden

Überzeugen Sie ausserdem mit Agilität, Teamspirit und Verantwortungsbewusstsein? 
Dann werden Sie Teil unseres kleinen Teams. Es erwarten Sie spannende Aufgaben, 
ein motiviertes Umfeld sowie attraktive Arbeits- und Anstellungsbedingungen.  

Für nähere Auskünfte steht Ihnen Jürg Solèr gerne zur Verfügung (071 353 00 50).
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 24. November 2025. 
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an juerg.soler@assekuranz.ch 
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